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KODUKORD

1. Uldsitted

1.1. Kodukord ldhtub alusharidusseadusest ja sellest tulenevatest digusaktidest.

1.2. Kodukord on avalikustatud lasteaia kodulehel, Eliisis dokumentide kaustas ja on
kéttesaadav paberkandjal lasteaias.

1.3. Kodukord on lastele, lapsevanematele ja lasteasutuse tootajatele tditmiseks kohustuslik.

2. Lapse saabumine ja lahkumine, lapse puudumine

2.1. Lapsevanem toob lapse lasteaeda enne Oppe- ja kasvatustegevuste algust ja viib sealt dra
endale sobival ajal jargides lasteaia pdevakava.

2.2. Lapsevanem annab isiklikult lapse iile riihma toGtajale ning jarele tulles votab lapse vastu
riihma tootajalt.

2.3. Rithma t66tajal on digus laps iile anda ka vanemate poolt volitatud inimesele, kui sellest
on rithma eelnevalt teavitatud. Alaealisele on lubatud laps iile anda juhul, kui eelnevalt on
vanema poolt esitatud direktorile Vastutuse volitamise avaldus (blankett kéttesaadav Eliisist
dokumentide kaustast).

2.4. Erandkorras, kui lapsevanem ei joua lapsele jdrele digeaegselt, on tal kohustus sellest
teavitada rithma t606tajat rithma kontakttelefonil.

2.5. Kui lapsele ei ole lasteaia lahtioleku ajal jarele tuldud, ootab rithma td6taja lapsevanemat
peale lasteaia sulgemist pool tundi. Samal ajal proovib rithma to6taja telefoni teel kontakti saada
lapse vanematega vdi volitatud esindajatega ning teavitab olukorrast direktorit. Kui ithe tunni
jooksul peale lasteaia sulgemist ei ole vanemaga kontakti saadud, teavitab rithma to6taja
politseid lasteaeda jéetud lapsest. Jirgnevalt toimitakse politsei juhendi jargi.

2.6. Lapsevanem teavitab rithma tdotajat telefoni teel voi Eliisi keskkonnas, kui laps haigestub
voi mingil muul pohjusel ei tule lasteaeda.

2.7. Lapsevanem teavitab rithma tootajat lapse lasteaeda hilinemisest (saabumine peale kell
8.50 hommikul), et tagada lapse lisamine sddjate nimekirja.

2.8. Lapsevanem teavitab rithma to6tajat lapse saabumisest lasteaeda peale puudumist hiljemalt
kella 14.00-ks, et tagada lapsele jargmise pdeva hommikusook.



3. Lapse tervise, heaolu ja arengu toetamine

3.1. Lapsevanem informeerib lasteaia direktorit kirjalikult lapse terviseseisundist tulenevatest
eritingimustest (perearsti, erispetsialisti toend jms). Koostdos tugispetsialistidega kohandavad
rithma to6tajad voimalusel keskkonda ning Oppe- ja kasvatustegevuse korraldust.

3.2. Lapse nakkushaigusesse haigestumisest teavitab lapsevanem dpetajat esimesel viimalusel.

3.3. Lapse lasteaias haigestumise voi vigastuse korral kutsub lasteaia td6taja vajadusel kiirabi
ja votab ithendust lapse vanemaga. Vajadusel antakse haigestunud voi vigastatud lapsele kiirabi
kohale joudmiseni esmast abi.

3.4. Nakkushaiguste esinemise perioodil rakendatakse lasteaias Terviseameti juhistest 1ahtuvat
tookorraldust.

3.5. Lasteaias ei anta lapsele ravimeid. Kui arst on lapse kroonilise terviserikke korral médranud
lapsele ravimite manustamise, voib erandjuhul (nt diabeet) lasteasutuses anda ravimeid arsti
méiratud annuses liksnes vanema vastutusel ja kokkuleppel lasteaia juhtkonnaga.

3.6. Meditsiiniliselt tdendatud eritoitumise kooskolastab lapsevanem toitlustajaga ning
informeerib sellest ka rithma tootajaid. Muud eritoidu kokkulepped on toitlustaja ja
lapsevanema omavaheline vastutuse jagamine.

3.7. Rithma to6tajad jélgivad laste terviseseisundit ja sotsiaal-emotsionaalset toimetulekut
lasteaias. Arengulise erivajaduse voi kditumishdirete ilmnemisest teavitatakse lapsevanemat ja
tugiteenuste koordineerijat.

3.8. Lasteaeda ei lubata last, kelle terviseseisund v3ib kahjustada teda ennast voi rithmas teisi
lapsi. Koostods kohaliku omavalitsuse ja lapsevanemaga leitakse olukorrale voimalikult kiiresti
turvaline lahendus, et laps saaks lasteaias kdimist jétkata.

3.9. Erivajadusega lapsed saavad suvel lasteaiakohta kasutada tugiisiku v0i oma rithma
tootamise ajal.

3.10. Lapsel peavad kaasas olema isiklikud hiigieenivahendid (kamm, taskuritt, vahetuspesu).
3.11. Lapsel on kapis vahetusriided juhuks, kui riided saavad mérjaks vdi miarduvad.

3.12. Lapsel peavad olema libisemiskindla tallaga ja kindlalt jalas piisivad jalandud, et
vihendada komistamis- ja kukkumisohtu.

3.13. Lapsel on dueriided, peakate ja jalandud lédhtuvalt ilmastikust. Lasteaias kédivad lapsed
Oues iga ilmaga, vdimalusel 2x péevas.

3.14. Lapse riietuses ja jalandudel ei tohi olla pikki noore, salle jt ohtlikke detaile. Ehted, mis
voivad olla lapsele ohtlikud on keelatud.

3.15. Lasteaia siseruumides liigutakse vélisjalandudeta ning need jéetakse selleks ettendhtud
kohtadesse vilisuste juures.

4. Turvalisuse tagamine

4.1. Lasteasutuse tootajad loovad lasteasutuses fiiiisilise ja psiihhosotsiaalse keskkonna, mis on
ohutu ja turvaline.



4.2. Taiskasvanu on oma kéitumisega lapsele eeskujuks ning laste kuuldes probleeme ei
lahendata.

4.3. Lahkhelid rithma laste vahel lahendatakse Opetaja kaasabil. Vanem ei pdordu teiste laste
poole olukordade selgitamiseks.

4.4. Lapsevanemad ja lasteaiatdotajad on kohustatud viivitamatult teavitama rithma to6tajat voi
lasteasutuse direktorit laste ja lasteasutuse todtajate vaimset ja fiiiisilist turvalisust ohustavatest
olukordadest.

4.5. Laste ja tootajate turvalisuse tagamiseks on Midrimaa majas (Koondise 23) valverihma
kellaaegadel 7.00-7.45 ja 17.45-18.30 avatud ainult peauks ja peavirav. Ulejdédnud uksed ja
viravad on suletud. Kadakamarja majas (Tule pdik 9) on valveriihm kellaaegadel 7.00-7.45 ja
17.30-18.30.

4.6. Laste ja lasteaia tOOtajate turvalisust ohustava olukorra ennetamiseks ja olukorrale
reageerimiseks ning lasteaia vara kaitsmiseks kasutatakse lasteaia territooriumil pilti edastavat
ja salvestavat jélgimisseadmestikku. Jalgimisseadmete kasutamise kord on tdpsemalt lahti
kirjutatud kodukorra Lisas 1.

4.7. Riithma moobli paigutus tagab lastele turvalisuse ja vOimaluse tegutseda omaette voi
viikestes gruppides.

4.8. Laste puhkeajal on laste juures vihemalt iiks riihma to6taja.
4.9. Lasteaeda ei tooda kaasa lapsele ohtlikke ja vigivaldseid ménge dhutavaid ménguasju.

4.10. Lapsel on lubatud lasteaeda kaasa tuua oma ménguasju vdi digivahendeid vastavalt
rihmas kokkulepitud reeglitele. Rithma tdotaja ei vastuta kodust kaasa toodud
ménguasja/digivahendi kadumise vdi purunemise eest.

4.11. Lasteaia territooriumile sisenedes ja sealt véljudes sulgevad tdiskasvanud enda jdrel
véravad, et tagada laste turvalisus.

4.12. Lasteaia dueala on sdidukitele suletud, va lasteaeda teenindavatele transpordivahenditele.
Lasteaia priigimaja ette parkimine on keelatud.

4.13. Lasteaia méngualale ei sisene lapsed, lapsevanemad ja tootajad jalgratastel sdites, vaid
liikkavad ratast kdekorval.

4.14. Lasteaia territooriumile ei siseneta lemmikloomaga.

4.15. Kui laps ldheb lasteaiast koju ning viibib veel lasteaia territooriumil (sh kasutab due
ménguvahendeid), vastutab lapse turvalisuse eest lasteaia duealal lapsevanem voi lapsevanema
poolt volitatud isik.

4.16. Oueala méinguvahendite kasutamisel (ronilad, kiiged jms) tuleb arvestada laste vanuse,
riietuse ja ilmastikutingimustega. Méangualade kasutamisel on kohustus ldhtuda eakohasusest
ja vahendite kasutusjuhenditest.

4.17. Lasteaed ei vastuta lasteaia duealale jédetud kelkude, tdukerataste jm esemete eest. Rattad
ja kelgud palume panna selleks ettendhtud hoiukohtadesse lasteaia hoovis.



LISA 1

JALGIMISSEADMESTIKU KASUTAMISE KORD

1. Lasteaed vo0ib taotleda jélgimisseadmestiku paigaldamist, olles eelnevalt kaalunud
alternatiivseid ohu torjumise meetmete kasutuselevotmise vdimalusi. Mojuhinnangu koostab
lasteaia direktor, sellest ldhtuvalt korraldab Saue Vallavarahaldus nende paigalduse.
Jélgimisseadmestiku kasutamise diguslik alus on alusharidusseaduse § 18 1g 3.

2. Lasteaed kasutab lasteaia territooriumil pilti edastavat ja salvestavat jalgimisseadmestikku
laste ja lasteaia tOOtajate turvalisust ohustava olukorra ennetamiseks ja olukorrale
reageerimiseks ning lasteaia vara kaitsmiseks. Jélgimisseadmestik on tehniliste abivahendite
siisteem, mis turvakaamerate abil edastab reaalajas pilti, salvestab selle ning vdimaldab pilti
toodelda ja taasesitada.

3. Isikuandmete vastutav todtleja on Saue Vallavalitsus, kelle poolt on médratud volitatud
tootlejad.

4. Lasteaia jélgimisseadmestik koosneb salvestusseadmest ja turvakaameratest Ouealal:
kaamerad on suunatud maja erinevate tiibade miangualadele.

5. Turvakaamerate pildi jalgimist reaalajas ei toimu. Salvestisele juurdepidsudigust omav isik
siseneb siisteemi kasutajanime ja parooliga. Juurdepéis salvestusseadmele ja salvestistele on
Saue Vallavalitsuse poolt méiratud vastutaval tootlejal. Salvestitele ligipdds ja vaatamine on
kaitstud parooliga. Salvestatud pildimaterjali vaatamise eesmérgiks on tuvastada toimunud
sindmuste asjaolusid ja selles osalenuid. Salvestistest teeb vajadusel véljavdtted
pedagoogiliste juhtumite korral lasteaia poolt médratud esindaja ning Saue Vallavarahalduse
poolt méératud esindaja vallavaraga seotud juhtudel.

6. Jalgimisseadmestiku abil kogutud andmeid voib edastada andmesubjektile tema taotluse
alusel, Oiguskaitseorganitele ja isikutele, kellel on seadusest tulenev alus salvestisele
juurdepddsuks. Andmete saamiseks tuleb esitada kirjalik taotlus, taotluses tuleb vdimalikult
tapselt markida aeg ja koht, mille kohta salvestist ndha soovitakse. Taotlus registreeritakse
lasteaia dokumendihaldussiisteemis. Kui on alust arvata, et salvestisele on jddnud siiiitegu,
edastab lasteaed salvestise esimesel voimalusel politseile.

7. Lasteaed sdilitab salvestist 30 pdeva salvestamise pdevast arvates. Seejérel kirjutatakse
salvestus seadme poolt iile.

8. Jalgimisseadmestiku kasutamisest teavitatakse andmesubjekte vastavate teavitussiltidega
lasteaia véravatel.



